《广州市住房保障办公室关于单位住房
基金有关问题的通知》政策解读

一、政策背景

我市从1989年起开始建立单位住房基金制度，1998年起纳入原市房改办专户管理。单位住房基金可用于向职工发放住房货币补贴、维修已售公有住房共用部位和设施、已售公有住房加装电梯。2003年、2012年，我市先后出台、修订出台《关于单位住房基金有关问题的通知》（穗房改办〔2003〕13号、穗住保〔2012〕29号），现有效期届满。为进一步规范单位住房基金管理，发挥单位住房基金作用，市住房保障办结合实际情况对原穗住保〔2012〕29号进行修订，形成了《广州市住房保障办公室关于单位住房基金有关问题的通知》
二、主要内容
（一）单位住房基金的来源

单位住房基金包括单位出售公有住房（含存量公有住房）和房管部门出售直管公房回收的资金（包括职工将其已购公有住房上市时，应向单位补交的价款）。
（二）单位住房基金的用途

单位住房基金按售房收入75％用于向未享受过购房优惠政策的职工发放住房货币补贴，余下25％留作已售公有住房共用部位、设施维修基金（含对已售公有住房加装电梯）。
重组或兼并的企业，其住房基金由重组或兼并后的企业管理、使用；关闭、破产的企业，其住房基金首先用于向本企业符合住房货币分配条件的职工发放住房货币补贴，剩余资金可由企业统筹安排使用；撤销的单位，其住房基金由上级主管部门管理、使用。

（三）单位申请使用住房基金的程序
符合条件使用住房基金的单位，可凭申请函、住房货币补贴开户登记表、住房货币补贴资金汇储清册（或发放明细表）、房屋维修报建审批表（或工程预算、合同）、银行出具的单位住房基金存款证明等材料，前往市住房保障办事窗口（越秀区豪贤路193号仁生里36号）办理。关闭、破产企业需统筹使用单位住房基金的，需提供申请函、批准企业关闭或破产的有关文件、职工安置方案、企业住房货币分配方案或已解决职工住房情况证明，以及银行出具的单位住房基金存款证明。具体办事指南可登录广州市住房和城乡建设委员会网站（www.gzcc.gov.cn）查询。
三、问题解答

（一）个人能否申请动用单位住房维修基金？
答：房改房业主如有需求的，应向原房屋产权单位提出申请，经原房屋产权单位同意后，由原房屋产权单位向市住房保障办提出申请并办理相关手续。

（二）单位如何确定哪些房屋可以动用多少住房维修基金？
答：住房维修基金专户按单位设账，单位应结合原公有住房出售和房屋维修实际情况统筹安排使用。
（三）使用单位住房基金向职工发放住房货币补贴是否必须开设住房货币补贴专户？

答：使用单位住房基金随工资发放住房货币补贴的，无需专门设立住房货币补贴专户。
（四）已经批准使用的住房维修基金，如果因为工程项目变化暂不使用的，如何处理？

答：使用单位住房基金用作住房维修或加装电梯的，必须通过银行转账，不得支取现金。如工程项目有变化或暂不使用，须及时把住房维修基金返回到住房基金专户。

（五）单位申请使用住房基金是否都在市住房保障办办理？

答：单位住房基金专户设在市住房保障办的，在市住房保障办办理。
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