附件3
×××单位关于办理×××项目竣工验收备案（或完工）意见的申请函（样式）
××住房和城乡建设局：

经我单位核实，因×××等原因，现申请×××项目办理竣工验收备案（或完工）手续，相关情况如下：

一、基本情况
×××项目，位于广州市×××，经××年××月××日×××规划局验收，出具了×××（证号：），验收范围为：建筑面积×××平方米、层数（地上××层，地下××层）、使用性质等。
二、建设及验收情况

     （一）项目建设情况，规划验收及单位相关手续、质量监督情况等。
（二）房屋结构安全性及抗震鉴定情况。我单位已在市住建局官网的“广州市已备案房屋使用安全鉴定单位基本情况”选取××公司开展房屋结构安全性及抗震鉴定，××年××月××日出具了合格的《××××报告》（编号：××××），报告为两年内有效并已上传房屋安全监管平台，报告结论为“×××，抗震鉴定结论为满足抗震能力综合要求”。本单位已经按照房屋鉴定报告中的处理建议完成整改加固，房屋无需采取加固措施即可安全使用，后续会加强房屋安全管理。
（三）消防安全评估情况。我单位已在广东省消防救援总队的“广东社会消防技术服务信息平台”选取×××公司开展消防安全评估，××年××月××日出具了合格的《××××报告》（编号：××××），报告为一年内有效并已上传系统，《××××报告》的“建筑防火”分项得分为XX分，“消防设施及器材”分项得分为XX分，评估结论综合评定得分为XX分，报告结论为“×××，消防安全隐患已全部整改完毕”。

（四）城建档案馆接收情况。本项目已于××年××月××日取得《××××接收证明》（编号：××××）。
（五）人防工程验收情况。××年××月××日出具了《××××人防验收意见书》（编号：×××）。
（六）城市基础设施配套费情况。我单位于××年××月××日已缴纳城市基础设施配套费，详见《广州市城市基础设施配套费缴费办结单》（编号：XXX）。
（七）既有建筑保险情况。本项目已向×××投保既有建筑保险（编号：×××，有效期一年），我单位承诺既有建筑保险连续投保期不低于三年。

本单位承诺在本次申请所提交材料的全部数据、内容是真实的。此次申请提供的材料如有虚假，本人愿意承担全部法律责任，本单位及本人愿意接受建设行政主管部门及其他部门依据有关法律法规给予的处罚。

专此函达。
  法定代表人（签名）：
                                XXXX单位（公章）
                               ××年××月××日

（联系人：×××，联系电话：××××）


