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附件 2 

实施期检查材料指引 

 

    一、材料清单 

以下验收材料清单供参照执行，其中标“*”为必须提供材

料，未标“*”为根据项目实际情况提供，清单中遗漏文档可自

行补充。 

序号 文档名称 文档编写要求、注释及附件 

1 

*广州市科技计划项

目实施期执行情况

表 

按系统要求填写提交。 

2 
*广州市科技计划项

目合同书 
合同书原件复印。 

3 项目合同变更材料 如有变更，需提供。 

4 
*项目实施工作总结

报告 
编写提纲见第二部分。 

5 
第三方检测报告或

用户使用报告 

原则上合同约定的相关技术指标或新

产品/新工艺的技术参数应提供相关领

域具有检测资质的第三方机构（独立于

承担单位、合作单位及其利益相关方以

外的机构）出具的检测结果；第三方检

测报告的送检单位必须是合同约定的

项目承担单位或合作单位。 

6 
公开发表的论文著

作 

需标注项目编号，内容应与合同研究内

容相关，论文著作的作者必须包含项目

组成员，且所属单位也必须是项目承担

单位或合作单位。 
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7 知识产权证明材料 

应与合同研究内容相关，发明人必须包

含项目组成员，且申请人或权利人也必

须是项目承担单位或合作单位。 

8 技术标准证明材料 
牵头或参与单位必须包含项目承担单

位或合作单位。 

9 
引进或培养人才证

明材料 

引进人才需提供劳动合同或聘用证明；

培养硕士、博士需提供培养人才的学

历、学位证书、毕业论文等复印件；培

养工程师等其他人才需提供技术职称

证书或相关领域、相关技术岗位的培训

证明文件等。 

10 *项目经费决算表 参考格式见附件 3。 

11 *财务证明材料 

项目承担单位及合作单位分别从本单

位会计系统导出项目支出明细账，加盖

单位公章（或财务专用章）后扫描上传

系统。 

12 销售收入证明材料 参考格式见附件 4。 

13 其它材料 
根据项目实际情况提供，佐证项目完成

情况的其它材料。 

    二、项目实施工作总结报告参考提纲 

（一）总体完成情况。 

1. 总体完成情况。 

对照项目合同书的项目实施内容和项目主要验收指标（含经

济指标），简要阐明项目的完成情况。 

2. 项目变更情况。 

如项目实施期过程中发生了变更，如项目承担单位、项目合

作单位、项目负责人、技术路线等情况，请详细说明原因、采取
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的措施及履行的相关审批情况。 

（二）项目研究进程与主要工作。 

项目研究过程中的工作开展情况，包括主要研究工作的开展

情况，采取的方法、路线、措施，取得的结果等。 

（三）项目创新点和取得的突破。 

1. 项目的主要创新点和取得的成果突破等； 

2. 社会经济效益：项目成果转化、示范推广情况；项目应

用前景、对学科/行业产生的重要影响等。 

（四）经费使用情况。 

项目人员经费到位与支出、预算调整情况、结余资金安排等。 

（五）项目运行管理。 

项目分工合作情况、组织管理经验、产学研联合机制与模式、

人才队伍建设情况等。 

（六）存在问题及对策。 

项目执行中遇到的困难和对应的解决方式、对项目后续投入

的展望和预期等内容。 


