附件2

[bookmark: _GoBack]2023年春节期间支持企业稳岗复产一次性职业介绍补贴和“点对点”专车专列补贴申请流程

一、一次性职业介绍补贴
（一）补贴条件。①经营性人力资源服务机构为我市重点领域产业链企业（以市工业和信息化局等行业主管部门提供名单为准）每成功介绍1人（签订劳动合同并参加社会保险1个月以上）按每人400元给予一次性职业介绍补贴、每家经营性人力资源服务机构累计申领金额不超过50万元。②推荐成功就业劳动者在推荐就业企业的首月参保单位不能与其上一月度参保单位相同，参保时间应在2023年12月31日之前。
（二）补贴对象。符合条件的经营性人力资源服务机构。
（三）补贴标准。每人400元。符合补贴条件的被推荐求职者每年只能补助一次。既符合申领本项补助条件，又符合申领《广州市人力资源和社会保障局 广州市财政局关于印发广州市就业创业补贴申请办理指导清单（修订版）的通知》（穗人社规字〔2022〕1号）中重点用工企业、高新技术企业职业介绍补贴的，可选择申领其中一项职业介绍补贴，不得重复申领。
（四）应提交材料。符合条件人员基本身份类材料，被推荐人员签名确认的职业介绍推荐信或相关用工企业出具的确认函。
（五）应核验信息。社保缴费记录，单位登记信息，人力资源服务资质信息，企业类别信息。
（六）申请程序。补贴对象应于相关人员稳定就业满1个月之日起向所在区人力资源和社会保障部门提出申请，申请截止时间为2024年2月28日。区人力资源社会保障部门在受理之日起20个工作日内完成审核、复核、公示和支付。
（七）附表。（详见附表1至附表3）。
二、“点对点”专车专列补贴申领条件和程序
（一）补贴条件。1. 企业在2023年1月1日-3月31日内，以专车、专列、专机的形式批量有组织（每批规模不少于6人）接回非本市出发的在职员工或新招员工。2. 接回的在职员工或新招员工包括派遣在本企业工作的劳务派遣员工。3. 企业与员工签订劳动合同并按规定缴纳社会保险费。
（二）补贴对象。符合条件的企业。
（三）补贴标准。按一个自然年度每人500元的标准给予一次性补贴。
（四）应提交材料。补贴对象以专车的形式接返员工的提供租车合同（协议）（如属企业自有车辆的请提供相关行程佐证材料），或提供员工统一乘坐专车、专列、专机的相关支付凭证；如属企业统一组织接返劳务派遣员工，需提供劳务派遣协议。应核验信息：营业执照等注册登记信息，社保缴费记录。
（五）实施程序。1. 补贴对象向所在区公共就业服务机构提出申请，区公共就业服务机构和区人力资源社会保障部门在受理之日起15个工作日内完成审核、复核，符合条件的在一个月内拨付资金。2. 同一人员每个自然年度只能申领一次补贴。3. 补贴受理截止期限为2023年6月30日。
（六）附表。（详见附表4至附表5）。
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广州市   区   年一次性职业介绍补贴申领表附表1.一次性职业介绍补贴

申报项目：一次性职业介绍补贴                     补贴标准：（  元/人）                                      填报日期：  年  月  日
	申领单位意见：
申领补贴人数 ：     人，补贴金额￥       元（大写：          ）。
开户名称：
开户银行：
银行账号：
经办人：                 审批人：
联系电话：
年   月   日（章）
	受理、审核意见：
经审核，补贴人数：    人，补贴金额￥     元（大写：         ）。

审核人：
审批人：

年  月  日（章）

	复核意见：
同意补贴人数：      人，补贴金额￥           元（大写：            ）。

复核人：
年  月   日（盖章）



附表2


一次性职业介绍推荐信（参考模版）

推荐编号：                 开具日期：
 公司：
     兹介绍（姓名） （身份证号：联系电话：）到贵公司（联系人：    联系电话：   联系地址：   ）应聘岗位，请予以安排面试，并及时向本公司反馈推荐情况。
     特此函告。



                           XXX公司（加盖公章）
                          推荐人：XXX( 联系电话： )
推荐日期：XX年XX月XX日

附表3

一次性职业介绍确认函（参考模版）
XXX人力资源服务公司：
根据双方签署的委托招聘服务协议安排，贵公司推荐的（姓名） 等人已到我公司应聘并成功录用，详细名单见下表，特此反馈，请予以确认。
	序号
	姓名
	身份证号
	联系电话
	推荐时间
	参保时间

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


  XXX公司（加盖公章）
                                                反馈人：XXX( 联系电话： )



反馈日期：XX年XX月XX日
—  2  —
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附表4
广州市  区“点对点”组织务工人员返岗专车
（专列）补贴申领表
	用人单位名称(盖章）
	
	是否重点用工单位
	

	社会统一信用代码
	

	用人单位地址
	

	用人单位联系人
	
	联系电话
	

	账户名称
	
	开户银行
	

	银行账号
	

	“点对点”组织务工人员返穗返岗专车（专列）情况

	出发日期
	  年   月   日
	抵达日期
	 年   月    日

	出发地（具体到县区）
	
	抵达地（具体到区）
	

	交通方式（车型/车次/航班）
	

	组织人数
（其中派遣员工人数）
	
	申请补贴金额（元）
	

	申请单位承诺：本单位承诺所填内容及提供的所有资料均属真实、无误，如有虚假，愿承担一切责任。
 申请单位（盖章）       年      月    日

	用人单位所在区
公共就业服务机构意见
	同意。核定金额：
不同意。原因：

经办人：            审核人：                （盖 章）
                                      年   月   日   

	用人单位所在区
人力资源和社会保障局意见
	同意。核定金额：
不同意。原因：

经办人：           复核人：                 （盖 章）
                                          年   月   日   

	本表一式三份，由用人单位填报递。经审批后，所在区公共就业服务机构、人力资源和社会保障局、用人单位各留存一份。



附表5

广州市  区“点对点”组织务工人员返岗花名册
用人单位名称（盖章）：                                填表日期：
	序号
	姓 名
	身份证号码
	性别
	联系电话
	交通方式
（车牌号/车次号/航班号）
	出发地/出发日期
	抵达地/抵达日期
	用人单位员工/派遣员工

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




